关于省优表格填写的相关注意事项
1、 省优表格一定要正反页打印；一张纸，不要增加页面；一式两份；
2、 填写一律用电子稿打印形式（不要学生手写），字体尽量保持一致，领导意见部分用手写；学院先核对电子稿，无误后统一打印；
3、 院系意见一定要盖学院行政章；
4、 生源地请写省份和县级及以上城市名称，如浙江宁波；浙江临安等，具体可参见“浙江省大学生就业市场”后台管理里的信息；（这个一定要和信息库里相一致）；
5、 登记表中本人简历可中学写起（格式如2005年9月—×年×月：就读于…………;担任何职务 ），职务有就写，没有就不写；
6、 在校期间获奖情况，请采用2009/2010学年，获××××奖学金（荣誉称号）（如2009/2010学年，获浙江理工大学优秀学生一等奖学金）等；注意奖项填写中一定要符合省优评选条件； 
7、 请各位老师联系负责就业工作老师登陆“浙江省大学生就业市场”后台管理登陆系统，及时修改学生的政治面貌，如预备党员、正式党员等信息，核对学生的姓名和身份证号；（该项工作很重要，涉及到这些同学信息上报的准确性）
